АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПРИВОЛЖСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «___»___________ 2013 года





№ ____

О внесении изменений в постановление Администрации

Приволжского сельского поселения от 14.05.2012г. № 54
«Об утверждении административного  регламента по

предоставлению муниципальной услуги по

приему заявлений, документов, а также постановке граждан 

на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Приволжского сельского поселения от 27.12.2011 года № 118 «Об утверждении Порядков разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в Административный регламент  по предоставления  муниципальной услуги по  приёму заявлений, документов, а также постановке граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, утвержденный постановлением Администрации Приволжского сельского поселения от 14.05.2012г. № 54, изменения согласно приложению.
2.
Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
3.
Опубликовать настоящее постановление в газете «Волжские зори» и разместить на официальном сайте Администрации Приволжского сельского поселения. 

4.
Постановление вступает в силу с момента его опубликования.

Глава Приволжского сельского поселения



Е.Н. Коршунова

   ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                к постановлению  Администрации Приволжского

                                         сельского поселения

                                                                    от «____»_______2013 г. № ____

Изменения

вносимые  в Административный регламент по предоставления  муниципальной услуги по  приёму заявлений, документов, а также постановке граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях
1.  Пункт 2.6 Административного  регламента изложить в новой редакции:

« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в  Администрацию лично либо через представителя заявление по форме, утвержденной постановлением Администрации Ярославской области от 14.11.2007 № 375. 

2.6.2. К указанному заявлению прилагается соответствующий перечень документов:
- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи) (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель, за исключением случаев, установленных Регламентом;

- при предоставлении в целях получения муниципальной услуги документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, документы, подтверждающие  наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также  полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе, свидетельство о рождении, о заключении брака, при усыновлении ( решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, за исключением выписки из домовой книги, поквартирной карточки);

- документы, подтверждающие место жительства заявителя и членов его семьи ( за исключением выписки из домовой книги с места жительства, поквартирной карточки);

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи, в случае, если права на жилое помещение не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (за исключением договора социального найма); 

- документы, подтверждающие право заявителя (членов его семьи) на внеочередное получение жилого помещения по договору социального найма (для заявителей, страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в Перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378, ( справка медицинского учреждения);

- документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его семьи,  полученных  в течение учетного периода, в том числе справки о доходах физических лиц по установленной действующим законодательством форме.

- справки органов БТИ о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на жилые помещения ( за период до 11.07.1991 года);

- справка об оценочной стоимости транспортных средств;

- документы, подтверждающие факт отнесения гражданина (членов его семьи) к категориям, указанным в статье 3 Закона Ярославской области от 27 июня 2007 г. N 50-з "О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма" (в соответствии с перечнем документов, установленным Правительством Ярославской области);

2.6.3. Предоставляются государственными, муниципальными органами и организациями по запросу Администрации:

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при назначении опекуна (попечителя) органами местного самоуправления, наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с действующим законодательством, ( решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя));

- копии налоговых деклараций о доходах, полученных за учетный период, заверенные налоговыми органами;

- справки налоговых органов, подтверждающие стоимость имущества,  принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю;

- справки из органов социальной защиты о социальных выплатах из бюджетов всех уровней;

- документы в отношении жилых помещений гражданина и членов его семьи, содержащие сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии зарегистрированных прав либо о переходе прав на объекты недвижимого имущества, расположенные на территории Ярославской области;
- документы, подтверждающие технические характеристики жилого помещения, в том числе документы, подтверждающие, что занимаемое гражданином и членами его семьи жилое помещение не отвечает установленным для жилых помещений требованиям;

- справка о кадастровой стоимости имеющихся земельных участков;
- справка органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на  недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых  помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением,  занимаемым заявителем и членами его семьи по договору социального найма жилого помещения (решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма).
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
2.6.4. Администрация поселения самостоятельно запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с действующим законодательством, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

        2.6.5. Одновременно с оригиналами документов заявитель представляет их копии. Соответствие копии документа оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.»
2. Пункт 2.8 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случаях:

- непредоставления предусмотренных частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- не истек пятилетний срок с момента намеренного ухудшения жилищных условий, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не устанавливаются.»
3. Пункт 2.12 Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.12. Срок  и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявлений и документов, представленных заявителями, осуществляется уполномоченным муниципальным служащим Администрации по мере обращения заявителей.  Заявление и документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия на учет, могут быть представлены в Администрацию непосредственно либо направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявление и документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия на учет, в форме электронных документов представляются лично или через законного представителя с использованием электронных носителей, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление и документы (их копии или содержащиеся в них сведения).

Заявление и документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия на учет, представляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями федерального законодательства.

Заявление гражданина о принятии на учет регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и заявлений граждан об изменениях, произошедших в период нахождения на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Книга регистрации), форма которой устанавливается Правительством Ярославской области. Каждому заявлению о принятии на учет присваивается порядковый номер.

В день получения заявления и документов (их копий или содержащихся в них сведений), представленных непосредственно заявителем, уполномоченным муниципальным служащим указанному лицу выдается расписка в получении от заявителя этих документов с указанием их перечня, даты получения органом учета и порядкового номера, под которым его заявление зарегистрировано в Книге регистрации, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае получения Администрацией документов (их копий или содержащихся в них сведений) через многофункциональный центр расписка в получении документов при наличии соответствующего указания заявителя передается в многофункциональный центр в день получения соответствующих документов из многофункционального центра.
Срок регистрации заявления – 1 день.»

4. Абзац 11 пункта 3.2 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«В день получения заявления и документов (их копий или содержащихся в них сведений), представленных непосредственно заявителем, уполномоченным муниципальным служащим указанному лицу выдается расписка (приложение 2 к регламенту) в получении от заявителя этих документов с указанием их перечня, даты получения органом учета и порядкового номера, под которым его заявление зарегистрировано в Книге регистрации, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае получения Администрацией документов (их копий или содержащихся в них сведений) через многофункциональный центр расписка в получении документов при наличии соответствующего указания заявителя передается в многофункциональный центр в день получения соответствующих документов из многофункционального центра.»

5. Пункт 1.5 Административного регламента изложить в новой редакции:
«1.5. Информацию о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги можно получить, используя:

- официальные сайты сети интернет указанных организаций, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- средства массовой информации.»

6. Пункт 2.9 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
- технический паспорт жилого помещения;

- документы из медицинского учреждения для заявителей , страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний , указанных в Перечне , утвержденном постановлением Правительства  РФ №378 от 16.06.2006года;

- документы , подтверждающие размер доходов заявителя и членов его семьи, полученных в течение учетного периода, в том числе справки о доходах физических лиц по установленной действующим законодательством форме;

- документ о доходе по банковскому вкладу;

-справка  органов БТИ о наличии (отсутствии) прав на жилое помещение;

- справка независимой экспертной организации об оценке стоимости транспортного средства.»
7. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению.







Приложение 2
	
	к  Административному регламенту 


РАСПИСКА

в получении документов

г. Мышкин                                                                                           дата, время                                                                                                     

Мною, ______________________________________________________________________
                                                                    (Ф.И.О., должность)

Администрации Приволжского сельского поселения, получены от заявителя __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

                                                                      (Ф.И.О.)

проживающего по адресу: _______________________________________________,

следующие документы:

1.________________________________________________________________________

2.________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4.________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Порядковый номер в Книге регистрации_____________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

1.________________________________________________________________________

2.________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4.________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
___________________                         _________________                           _______________

              (должность)                                                  (подпись)                                                               (И.О. Ф.)

Расписку получил ____________________________________________________________

                                                                                         (дата и подпись)








































